ROMANIA
JUDETUL BRAILA
MUNICIPIUL BRAILA
- PRIMAR -

DISPOZITIA NR.ICL
din 1.0 ocozo

Privind: Instituirea unor masuri referitoare la organizarea activitatilor de lucru cu
publicul Tn cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Braila si al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanei
Braila, pe perioada starii de urgenta declarata pe teritoriul Romaniei,
conform Decretului nr. 195/2020.

PRIMARUL.IMUNICIPIULUI BRAITLA

Avand in vedere prevederile Decretului nr. 195/2020 privind instituirea
starii de urgenta pe teritoriul Romaniei;

Luand Tn considerare referatele Directiei Finantelor Publice Locale,
Directiei Juridic Contencios Administratie Publica Locali si Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanei Braila;

in conformitate cu art. 155 alin. (1) lit. d) si alin. (5) lit. b) si a art. 196
alin. (1) lit. b) din OUG nr.57/2019 privind Codul admlnlstratlv cu modificarile si
completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1 (1) Pe perioada starii de urgenta instituitd prin Decretul nr. 195/2020,
activitatile de lucru cu publicul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului,
se suspenda.

(2) Pe perioada suspenddrii activitatilor de lucru cu publicul
prevazuta la alin.1, petitile/cererile/plangerile si orice alte solicitiri se pot
transmite prin postd, la adresa Primériei Municipiului Braiila, din Piata
Independentei nr. 1, prin postd electronicd la adresa de email:
pmb@primariabraila.ro sau prin fax la numarul: 0239.692.394.

(3) Activitatile privind avizarea/autorizarea agentilor economici se vor
desfasura conform proceduru prevazuta in anexa nr. 1 la prezenta dispozitie.

(4) Activitatile specifice Serviciului Constatare Impunere Persoane
Fizice, Serviciului Constatare Impunere Persoane Juridice si Serviciului
Urmarire, incasari si Executari Silite se vor desfasura conform procedurilor
prevazute in anexa nr. 2 la prezenta dispozitie.



(5) Activitatile specifice Directiei Arhitect Sef se vor desfasura
conform procedurilor de lucru prevazute in anexa nr. 3 la prezenta dispozitie.

(6) Activitatile specifice Biroului de Autoritate Tutelard se vor
desfasura conform procedurilor de lucru prevazute in anexa nr. 4 la prezenta
dispozitie.

Art.2 Activitatile de lucru cu publicul din cadrul Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanei Braila se vor desfasura conform procedurii de
lucru prevazuta in anexa nr. § la prezenta dispozitie.

Art.3 Prezenta dispozitie va fi dusa la indeplinire de catre Directia
Finantelor Publice Locale, Directia Juridic Contencios Administratie Publica
Locala si de catre Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanei
Braila, iar Secretarul General al Municipiului Brdila o va aduce la cunostinta
publica si o va comunica persoanelor interesate.

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL,

ION DRAGAN



ANEXA NR. 1
LA DISPOZITIA NR._{0JG 144.03 . 2020

PROCEDURA
privind modalitatea de lucru in cadrul
Biroul Registratura si Autorizari Activitati Comerciale

Avand in vedere situatia provocatd de pandemia de COVID — 19 declarats, pentru a limita
accesul publicului la ghiseul pentru autorizari, activitatea biroului se va desfasura dup& urmétoarele
proceduri:

1. Procedura de vizare a Avizelor/Autorizatiilor de functionare

Operatorii economici vor transmite documentatiile necesare pentru vizarea anual& prin servicii
postale, urmand ca Avizele/Autorizatiile de functionare sa fie vizate dup& verificarea/completarea
inscrisurilor. De asemnea, operatorii au obligatia de a transmite toate datele de contact prin care se va
purta corespondenta cu reprezentantii institutiei noastre (telefon, mail, fax etc.). Neclaritatile sau
completarile se pot rezolva prin mijloace de comunicare care nu necesita interactiunea directd cu

petentii: telefon, mail, fax, curierat etc. Formularele vizate vor rdméne in custodia Biroului pdnd Ia

reluarea programului cu publicul. La cererea operatorului economic, acesta va primi pe adresa de

mail o copie a documentului vizat. Plata taxei de vizé anuald pentru Avize/Autorizatii de functionare se
va face prin Ordin de plata in contul atribuit:

RO29 TREZ 1512 1160 203X XXXX,

Beneficiar Primdria Municipiului Brdila

Cos Fiscal COD FISCAL: 4205670

Mentiuni OP: Viza 2020 Aviz/Autorizatie de functionare nr...

2. Procedura de eliberarea Avizelor/Autorizatiilor de functionare

Documentatiile pentru eliberarea Avizelor/Autorizatiilor de functionare vor fi transmise Biroului
prin mijloace de comunicare care nu necesitd interactiunea directd cu petentii: mail si curierat. De
asemnea, operatorii economici au obligatia de a transmite toate datele de contact prin care se va
purta corespondenta cu reprezentantii institutiei noastre (telefon, mail, fax etc.). Dup& avizul comisiei

si prelucrarea documentatiei se va comunica operatorului economic rezultatul. Formularele noi

raman in _custodia Biroului pdnd la reluarea programului cu publicul. La cererea operatorului

economic, acesta va primi pe adresa de mail o copie a documentului dupa ce va face dovada platii.
Plata taxei de eliberare pentru Avizele/Autorizatile de functionare se va face prin Ordin de plata in
contul atribuit:



RO29 TREZ 1512 1160 203X XXXX,
Beneficiar Primdria Municipiului Bréila
Cos Fiscal COD FISCAL: 4205670

Mentiuni OP: Taxa Aviz/Autorizatie de functionare nr...

3. Procedura de anulare a Avizelor/Autorizatiilor de functionare

Solicitarile pentru anularea Avizelor/Autorizatiile de functionare pot fi transmise Biroului prin
mijloace de comunicare care nu necesita interactiunea directa cu petentii Tn special prin serviciul de
curierat si n anumite conditii prin mail. De asemnea, operatorii economici au obligatia de a transmite
toate datele de contact prin care se va purta corespondenta cu reprezentantii institutiei noastre
(telefon, mail, fax etc.). Anularea actelor administrative se va face dupi verificarea inscrisurilor depuse
si plata la zi a debitelor restante. Plata debitelor restante pentru Avizele/Autorizatiile de functionare se
va face prin Ordin de plata tn contul atribuit;

RO29 TREZ 1512 1160 203X XXXX,
Beneficiar Primdria Municipiului Bréila
Cos Fiscal COD FISCAL: 4205670

Mentiuni OP: Taxa Aviz/Autorizatie de functionare nr...

4. Celelalte solicitari (modificari de program, rdspunsuri la adrese diverse etc.) pot fi
transmise Biroului sau de catre Birou, prin mijloace de comunicare care nu necesit3 interactiunea
directa cu petentii: telefon, mail, fax, curierat etc.

Datele de contact puse la dispozitia operatorilor economici sunt:

- E-mail: autorizaricomerciale@primariabraila.ro
Tel. 0293/607454;

Fax. 0293/694947

Adresa de corespondenta: Briila, Piata Independentei nr. 1, cu mentiunea pe plic

Biroul Registratura si Activitati Comerciale

Inscrisurile depuse prin servicii de curierat vor fi insotite de opis.

SECRETAR GENERAL

ION DRAGAN



ANEXANR.2
LA DISPOZITIA NR._{046/<4. 03 2020

PROCEDURA

privind eficientizarea activitatii de incasare/impunere in cadrul Serviciului Constatare
Impunere Persoane Fizice/ Juridice, Serviciul urmarire incasari si executari silite-
pe perioada Starii de urgenta

Avand in vedere prevederile art. 50 din Decretul nr.195/2020 privind instituirea
starii de urgenta pe teritoriul Romaniei care prevede:”  Pe durata stirii de urgentd,
autoritdtile administrafiei publice centrale si locale vor lua mdsuri pentru organizarea
activitatii astfel incdt sd fie evitat, pe cdt posibil, contactul direct intre persoane, inclusiv
prin utilizarea mijloacelor electronice de comunicare.”

Propunem ca la nivelul Serviciilor Constatare impunere persoane fizice, juridice
si Serviciului urmarire incasari si executari silite sa fie sistata activitatea cu publicul,
existand posibilitatea ca toata activitatea sa se desfasoare fara contact direct intre
persoane, astfel:

PERSOANE FIZICE

1. Declarare bunuri impozabile :cladiri si terenuri
Actele necesare (scanate)

— act dobandire (vanzare/cumparare, donatie, certificat mostenitor, act
adjudecare, hotarare judecatoreasca, autorizatie construire insotit de procesul-verbal de
receptie la terminarea lucrarilor si Declaratia privind valoarea reala a lucrarilor, etc.)

- Carte identitate/CUI titular al dreptului de proprietate

- Schita imobilului (documentatia cadastrala)

- In cazul cladirilor nerezidentiale este necesar inaintarea raportului de evaluare
ANEVAR, pentru cladirilor nereevaluate in ultimii 5 ani sau a lucrarilor de
extindere/schimbare de destinatie

- Declaratie model tipizat din sectiunea Formulare

http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- Se va completa si inainta si Declaratia pentru taxa de salubrizare (doar persoane
fizice) http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale




2. Facilitate fiscala —persoane fizice
Acte necesare (scanate)

- Certificat incadrare in grad de handicap, alte documente care atesta categoria de
beneficiar;

- Carte de identitate solicitant

- Actul de proprietate al imobilului sau bunului mobil pentru care solicitati
scutirea

- Cerere simpla

3.Compensari / restituiri

- Se va completa formularul tipizat din sectiunea Formulare
http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- Pentru restituiri se va mentiona contul in care va fi virata suma solicitata si se
va atasa un extras de cont

- Carte identitate solicitant

4. Transfer dosar auto

- Cerere simpla

- Carte identitate solicitant

- Cartea identitate mijloc de transport

3. Declaratii rectificative taxa speciala de salubrizare

- Se wva completa formularul tipizat din sectiunea Formulare
http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- Se va scana si atasa documentul justificativ

6. Declarare mijloace de transport

- Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport aflate
In proprietate — tipizat Model 2016 ITL 005; http://www.primariabr.ro/directii-proprii-
2/directia-finantelor-publice-locale

- actul de dobandire a mijlocului de transport ( vanzare/cumpdrare, donatie,
certificate de mostenitor, act adjudecare, factura, leasing, hotarare judecitoreasci, etc.);
in cazul contractualui de Instrdinare/dobandire a mijlocului de transport se vor inainta 3
exemplare.

- certificatul de atestare fiscala pentru persoane fizice privind impozite, taxe
locale si alte venituri datorate bugetului local, in cazul achizitionirii de la operator
economic care nu are ca obiect de activitate comertul cu mijloace de transport, dupa
caz;

- carte identitate a mijlocului de transport omologati de R.A.R. - fotocopie
- actele de identitate a proprietarului/utilizatorului — fotocopie;



- procesul-verbal de predare-primire a mijlocului de transport, in cazul finalizarii
contractelor de leasing, care va fi insotit de factura cu valoare finala a achizitiei, dovada
efectudrii platii si certificatul fiscal de la operatorul economic;

Pentru mijloacele de transport dobéndite din altd tard, se va adiuga actul de
dobéndire in limba statului respectiv si traducerea acestuia in limba romana de catre un
traducaror autorizat.

7. Scoatere din evidenta fiscala a mijloacelor de transport:

- Declaratie pentru scoaterea din evidentd a mijloacelor de transport — tipizat
Model 2016 ITL 016; http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-
publice-locale

- actul de dobéndire a mijlocului de transport (vinzare/cumpdrare, donatie,
certificate mostenitor, act adjudecare, facturd, leasing, hotirare judecitoreasca,
certificate de distrugere mijloc de transport, etc etc.); in cazul contractualui de
Instrdinare/dobandire a mijlocului de transport se vor inainta 5 exemplare (1 original si
4 copii semnate in original)

- carte identitate a mijlocului de transport omologatd de R.A.R. - fotocopie

- actele de identitate a proprietarului/utilizatorului si al cumparatorului—
fotocopie;

8. Declararea mijloacelor de transport marfi cu masa totali autorizati de
peste 12 tone aflate in proprietatea persoanelor fizice

- Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului asupra mijloacelor de transport
marfa cu masa totald autorizatd de peste 12 tone aflate in proprietatea persoanelor fizice
(PF) — Model — ITL 006 http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-
publice-locale

- actul de dobéndire a mijlocului de transport ( vénzare/cumpérare, donatie,
certificate mostenitor, act adjudecare, facturd, leasing, hotarre judecitoreascs, etc.); in
cazul contractualui de instrainare/dobandire a mijlocului de transport se vor prezenta 3
exemplare

- carte identitate a mijlocului de transport omologatd de R.A.R. — fotocopie

- adeverinta eliberatd de R.A.R. care si ateste tipul de suspensie;

- actele de identitate proprietarului/utilizatorului, dupi caz;

- certificatul de atestare fiscald pentru persoane fizice privind impozite, taxe
locale si alte venituri datorate bugetului local, In cazul achizitionarii de la operator

economic care nu are ca obiect de activitate comertul cu mijloace de transport, dupa
caz;




9. Declararea mijloacelor de transport pe apa

- Declaratie fiscalad pentru stabilirea impozitului/taxei pe mijloacele de transport
pe apd — Model — ITL 007 http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-
finantelor-publice-locale

- actul de dobandire a mijlocului de transportpe apid (contract de
vanzare/cumpdrare, donatie, certificate mostenitor, act adjudecare, facturd, leasing,
hotérare judecatoreasca, etc.);

- Raportul de inspectie a mijlocului de transport pe apa;

- carnetul ambarcatiunii, dupa caz.

- actele de identitate al proprietarului/utilizatorului, dupi caz;

- certificatul de atestare fiscala pentru persoane fizice privind impozite, taxe
locale si alte venituri datorate bugetului local, eliberat de organul fiscal local de la
domiciliul vanzatorului

10. Scoaetre din evidenta a mijloacelor de transport pe api

- Declaratie fiscald pentru scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport pe
apa http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- actul de instrdinare a mijlocului de transportpe apd (contract de
vanzare/cumpadrare, donatie, certificate mostenitor, act adjudecare, facturd, leasing,
hotarére judecatoreasca, etc.);

- carnetul ambarcatiunii, dupa caz.

- actele de identitate al proprietarului/utilizatorului, dupa caz;

11. Eliberare certificat de atestare fiscald pentru persoane fizice privind
impozitele si taxele locale si alte venituri datorate bugetului local:

- cererea de eliberare a certificatului de atestare fiscald pentru persoane fizice
privind impozite, taxe locale si alte venituri datorate bugetului local, Model 2016 ITL
010; http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- actul de identitate al solicitantului-fotocopie;

- procura prin care solicitantul are mandat din partea contribuabilului, dupa caz -
fotocopie;

- actului de identitate al imputernicitului, dupa caz- fotocopie

TOATE FOTOCOPIILE ACTELOR DEPUSE, VOR AVEA INSCRISA
MENTIUNEA DE CONFORMITATE ”CONFORM CU ORIGINALUL”,
SEMNATE SI DATATE DE SOLICITANT. IN CAZUL FACTURILOR SI A
CERTIFICATELOR DE DISTRUGERE DEPUSE PENTRU MIJLOACELE DE
TRANSPORT, SE VA APLICA SI MENTIUNEA "DOCUMENTELE ANEXATE
SUNT CORECTE, COMPLETE SI CONFORME CU REALITATEA”.

ACTELE SUNT DEPUSE DE CONTRIBUABIL SAU iMPUTERNICITUL
ACESTUIA, IN BAZA PROCURIL. ACTELE COMUNICATE, PRIN EMAIL

impunere.fizice@primariabr.ro, VOR FI TRANSMISE SI iN ORIGINAL, PRIN
POSTA.



PENTRU MIJLOACELE DE TRANSPORT COMUNICAREA
CONTRACTELOR DE VANZARE/DOBANDIRE SE VOR COMUNICA NUMAI
PRIN POSTA FIIND NECESARA VIZAREA ACESTORA SI RESTITUIREA
EXEMPLARELOR PREVAZUTE DE LEGISLATIE.

TOATE SOLICITARILE VOR FI TRIMISE PRIN OFICIUL POSTAL, LA
ADRESA: Braila, Piata Traian nr. 14, Primaria Municipiului Braila.

PERSOANE JURIDICE

12.Declarare bunuri impozabile : CLADIRI SI TERENURI
Actele necesare (scanate)

— act dobandire (vanzare/cumparare, donatie, hotarare judecatoreasca, act
adjudecare, autorizatie construire insotit de procesul-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor si Declaratia privind valoarea reala a lucrarilor, etc.) ;

- C.UL, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;

- Schita imobilului (documentatia cadastrala) ;

- Declaratie model tipizat din sectiunea Formulare : Model 2016 ITL 002 si ITL
004;

- Nota contabila de inregistrare in evidenta contabila pe contul 212-Constructii.

In cazul radierii de pe rolul fiscal al bunurilor reprezentand cladiri si terenuri ,
documentele necesare sunt:

-Declaratia fiscala Model 2016 ITL 002/ITL 004;

- Contract vanzare autentificat .

- http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

13. Facilitate fiscala -conform art.6 din HCLM nr. 715/23.12.2019 + Anexa 3
Acte necesare (scanate)

14. Compensari / restituiri

- Se va completa formularul tipizat din sectiunea Formulare ITL 058/ ITL059

http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- Pentru restituiri se va mentiona contul in care va fi virata suma solicitata si se
va anexa un extras de cont;

- C.U.L, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului.

15. Transfer dosar auto
- Cerere simpla;

-Rezolutia emisa de O.RC. privind schimbarea sediului persoanei juridice;
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- C.UL, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;
- Cartea identitate mijloc de transport .

Toate documentele vor fi semnate “CONFORM CU ORIGINALUL” si scanate.
Acestea pot fi transmise pe adresa de mail scipj@primariabraila.ro sau prin posta la
adresa Al.I.Cuza ,nr.105, Braila.

VA RUGAM SA ADAUGATI UN NUMAR DE TELEFON PENTRU
EVENTUALE CLARIFICARI/COMPLETARI.

16. Declarare mijloace de transport

- Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport aflate
in proprietate — tipizat Model 2016 ITL 005; http://www.primariabr.ro/directii-proprii-
2/directia-finantelor-publice-locale

- actul de dobéndire a mijlocului de transport ( vanzare/cumpirare, donatie,
certificate de mostenitor, act adjudecare, facturd,contract de leasing, hotarare
Judecdtoreascd, etc.);

In cazul contractului de instrainare/dobéndire a mijlocului de transport se vor
inainta 3 exemplare.

- certificatul de atestare fiscald privind impozite, taxe locale si alte venituri
datorate bugetului local,emis de organul fiscal unde vanzatorul isi are domiciliul/sediul

b

- carte identitate a mijlocului de transport omologati de R.A.R. ;

- C.U.L, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;

- procesul-verbal de predare-primire a mijlocului de transport, in cazul finalizarii
contractelor de leasing, care va fi insotit de factura cu valoare finala(reziduala) a
achizitiei, dovada efecturii platii si certificatul fiscal de la operatorul economic; Pentru
mijloacele de transport dobéndite din alti tars, actul de dobandire trebuie tradus de
catre un traducétor autorizat.

17. Scoatere din evidenta fiscald a mijloacelor de transport:

- Declaratie pentru scoaterea din evidenti a mijloacelor de transport — tipizat
Model 2016 ITL 016; http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-
publice-locale

- actul de instrainare a mijlocului de transport (vénzare/cumpdrare, donatie,
certificate mostenitor, act adjudecare, facturd, cesiune leasing,novare, hotarare
judecdtoreasca, certificate de distrugere mijloc de transport, etc.);
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In cazul contractului de instrainare/dobandire a mijlocului de transport se vor
inainta 5 exemplare (1 original si 4 copii semnate in original) ,la fel si in cazul
instrainarii pe baza de factura.

-C.U.L, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului

- carte identitate a mijlocului de transport omologata de R.A.R. - fotocopie

- actele de identitate dobanditorului— fotocopie;

18. Declararea mijloacelor de transport marfi cu masa totali autorizati de
peste 12 tone aflate in proprietatea persoanelor juridice

- Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului asupra mijloacelor de transport
marfd cu masa totald autorizati de peste 12 tone aflate in proprietatea persoanelor
juridice (Pj) — Model — ITL 006 http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-
finantelor-publice-locale

- actul de dobéndire a mijlocului de transport ( vanzare/cumpirare, donatie,
certificate mostenitor, act adjudecare, facturi, contract de leasing, hotarére
judecatoreasci, etc.);

In cazul contractului de instrdinare/dobandire a mijlocului de transport , precum
si in cazul dobandirii pe baza de factura fiscala se vor prezenta 3 exemplare

- carte identitate a mijlocului de transport omologati de R.A.R. — fotocopie

- adeverintd eliberatd de R.A.R. care s ateste tipul de suspensie;

- C.U.L, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;

- certificatul de atestare fiscala privind impozite, taxe locale si alte venituri
datorate bugetului local unde vanzatorul isi are domiciliul/sediul;

19. Declararea mijloacelor de transport pe apa

- Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului/taxei pe mijloacele de transport
pe apd — Model — ITL 007 http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-
finantelor-publice-locale

- actul de dobandire a mijlocului de transport pe apid (contract de
vanzare/cumparare, donatie, certificat mostenitor, act adjudecare, facturd, contract
leasing, hotdrdre judecatoreasci, etc.);

- Raportul de inspectie a mijlocului de transport pe aps;

- carnetul ambarcatiunii ( atestat de bord), dupi caz.

- C.U.L, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;

- certificatul de atestare fiscald privind impozite, taxe locale si alte venituri
datorate bugetului local, eliberat de organul fiscal local de la domiciliul/sediul
vanzatorului.
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20. Scoatere din evidenta a mijloacelor de transport pe apa

- Declaratie fiscald pentru scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport pe
apa http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- actul de finstrdinare a mijlocului de transport pe apd (contract de
vanzare/cumpdrare, donatie, certificat mostenitor, act adjudecare, facturd, cesiune
leasing, hotarare judecitoreasci, etc.);

- carnetul ambarcatiunii( atestat de bord), dupi caz.

- C.UL, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;

- actele de identitate ale dobanditorului— fotocopie;

21. Eliberare certificat de atestare fiscala privind impozitele si taxele locale
si alte venituri datorate bugetului local

- cererea de eliberare a certificatului de atestare fiscald pentru persoane juridice
privind impozite, taxe locale si alte venituri datorate bugetului local, Model 2016 ITL
012; http://www.primariabr.ro/directii-proprii-2/directia-finantelor-publice-locale

- C.U.L, act de identitate a reprezentantului legal sau imputernicire insotita de
actul de identitate al imputernicitului;

Mentionam ca , in conformitate cu prevederile art.159 alin(5) din Legea
nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, pentru instrainarea dreptului de
proprietate asupra cladirilor, terenurilor si a mijloacelor de transport , proprietarii
bunurilor ce se instraineaza trebuie sa solicite certificatul de atestare fiscala .

22. Creare rol fiscal

Documente necesare:

- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului;

- Incheiere /Rezolutia pronuntata de judecatorul delegat la ORC;

- Certificat Constatator pentru punctul de lucru , daca este cazul,;

- Contractul de inchiriere /comodat pentru spatiul unde se desfasoara activitatea
pe raza Municipiului Braila;

- Ultima balanta de verificare;

- Declaratii de impunere , dupa caz.

23. Taxa pentru afisaj in scop de reclama si publicitate
- Declaratie fiscala pentru stabilirea taxei pentru afisaj in scop de reclama si
publicitate , Model 2016 ITL 015;

-Autorizatia de construire, dupa caz.
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TOATE FOTOCOPIILE ACTELOR DEPUSE, VOR AVEA INSCRISA
MENTIUNEA DE CONFORMITATE ”"CONFORM CU ORIGINALUL”, SEMNATE
SI DATATE DE SOLICITANT. IN CAZUL FACTURILOR SI A
CERTIFICATELOR DE DISTRUGERE DEPUSE PENTRU MIJLOACELE DE
TRANSPORT, SE VA APLICA SI MENTIUNEA "DOCUMENTELE ANEXATE
SUNT CORECTE, COMPLETE SI CONFORME CU REALITATEA”. ACTELE
SUNT DEPUSE DE CONTRIBUABIL SAU IMPUTERNICITUL ACESTUIA, IN
BAZA PROCURII/IMPUTERNICIRII.

ACTELE COMUNICATE PRIN EMAIL scipj@primariabraila.ro, VOR FI
TRANSMISE SI IN ORIGINAL PRIN POSTA. TOATE SOLICITARILE VOR FI
TRIMISE PRIN OFICIUL POSTAL, LA ADRESA: PRIMARIA BRAILA,
SERVICIUL CONSTATARE IMPUNERE PERSOANE JURIDICE , Braila, B-dul
Al.I.Cuza, nr.105.

TELEFON SCIPJ :0785222513; FAX 0239613075

SERVICIUL URMARIRE

Pentru informatii / lamuriri privind actele administrative emise in cadrul procedurii de
executare silita, contribuabilii se pot adresa serviciului de specialitate (Serviciul Urmarire
Incasare Impozite si Executari Silite) utilizand:

Tel: 0785222499

Fax:0239615906

E-mail: serviciul.urmarire@primariabr.ro

Pentru efectuarea platilor catre bugetul local se pot folosi urmatoarele variante:
- Aplicatia www.ghiseul.ro
- Mandat postal
- Virament bancar

SECRETAR GENERAL

ION DRAGAN
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ANEXANR.3
LA DISPOZITIA NR. /026 145.03 - 2020

PROCEDURA

Privind: MODALITATEA DE LUCRU iN CADRUL DIRECTIEI ARHITECT SEF

Avand in vedere situatia epidemiologici determinati de raspandirea
coronavirusului SARS-CoV-2, pentru asigurarea unui serviciu de calitate in beneficiul
cetatenilor, In scopul realizarii competentelor autorititilor si ale institutiilor publice si
pentru a limita accesul publicului in interiorul institutiei Primariei Municipiului Brila,
activitatea Directiei Arhitectului Sef se va desfisura in urmatoarele conditii:

1. Se suspendd programul de relatii cu publicul al compartimentelor functionale din
cadrul Directiei Arhitectului Sef, inclusiv al Compartimentulului Relatii cu Publicul
(Ghiseele 8-9 ale Registraturii Priméariei Municipiului Braila);

2. Informatiile cu privire la stadiul petitiilor / dosarelor aflate in lucru la nivelul
Directiei Arhitectului Sef se pot obtine doar telefonic de la numarul 0239.607.406 sau
prin posta electronici la adresa de e-mail arhitectsef@primariabraila.ro, sau
pmb@primariabraila.ro;

3. Pentru depunerea de CERERI DE ELIBERARE A CERTIFICATELOR DE
URBANISM se vor utiliza serviciile electronice disponibile pe site-ul institutiei,
www.primariabraila.ro, la rubrica Smart City — CERTIFICATE DE URBANISM
GIS ONLINE sau prin intermediul postei sau prin curier pe adresa Primariei Mun.
Braila la sediul din Bvd. Independentei nr. 1, Brdila si incurajam achitarea taxelor online,
folosind portalul www.ghiseul.ro, sau prin virament bancar in urmitorul cont:

< RO29 TREZ 1512 1160 203X XXXX (cod fiscal 4205670, Beneficiar:
Municipiul Bréila) — obligatoriu se va atasa copie dupi OP - in care va fi
specificat tipul de taxa - taxa certificat de urbanism in regim normal sau

la urgenta;

4. Pentru depunerea de CERERI DE ELIBERARE A AUTORIZATIILOR DE
CONSTRUIRE / DESFIINTARE se vor utiliza serviciile postel sau prin curier pe
adresa Primdriei Municipiului Briila la sediul din Bvd. Independentei nr. 1, Brdila si
Incurajam achitarea taxelor online, prin virament bancar in urmitoarele conturi:

* RO29 TREZ 1512 1160 203X XXXX (cod fiscal 4205670, Beneficiar:
Municipiul Briila) - obligatoriu se va atasa copie dupi OP - in care va fi
specificat tipul de taxa - taxa autorizatie de construire / desfiintare:
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< RO10 TREZ 1515 006X XXO00 0216 (cod fiscal 4205670, Beneficiar:
Municipiul Bréila) - obligatoriu se va atasa copie dupd OP - in care va fi
specificat tipul de taxa - taxa timbru de arhitecurs;

5. Pentru depunerea de CERERI DE ELIBERARE A CERTIFICATELOR DE
EDIFICARE / EXTINDERE A CONSTRUCTIILOR se vor utiliza serviciile postei
sau prin curier pe adresa Primariei Mun. Briila la sediul din Bd. Independentei nr. 1,
Brdila si incurajam achitarea taxelor online, prin virament bancar in urmatorul cont:

< RO29 TREZ 1512 1160 203X XXXX (cod fiscal 4205670, Beneficiar:
Municipiul Bréila) - obligatoriu se va atasa copie dupa OP - in care va fi
specificat tipul de taxa — taxa pentru eliberarea Certificatului de edificare /
extindere a constructiilor;

6. Pentru depunerea d¢ CERERI DE ELIBERARE CERTIFICATELOR DE
NOMENCLATOR STRADAL SI NUMAR POSTAL se vor utiliza serviciile postei
sau prin curier pe adresa Primériei Mun. Bréila la sediul din Bd. Independentei nr. 1,
Brdila sau posta electronicd la adresa de e-mail arhitectsef@primariabraila.ro, sau

pmb(@primariabraila.ro si incurajam achitarea taxelor online, prin virament bancar in
urmatorul cont:

< RO20 TREZ 1512 1360 250X XXXX (cod fiscal 4205670, Beneficiar:
Municipiul Brila) - obligatoriu se va atasa copie dupi OP - in care va fi
specificat tipul de taxa — taxa pentru eliberarea Certificatului de nomenclator
stradal si numar postal;

7. Pentru depunerea de CERERI DE ELIBERARE ADEVERINTE PRIVIND
APARTENENTA LA DOMENIUL PUBLIC / PRIVAT AL MUNICIPIULUI
BRAILA se vor utiliza serviciile postei sau prin curier pe adresa Primariei Mun. Briila
la sediul din Bd. Independentei nr. 1, Brdila sau posta electronici la adresa de e-mail
arhitectsef{@primariabraila.ro, sau pmb@primariabraila.ro si incurajam achitarea taxelor
online, prin virament bancar in urmétorul cont:

< RO20 TREZ 1512 1360 250X XXXX (cod fiscal 4205670, Beneficiar:
Municipiul Bréila) - obligatoriu se va atasa copie dupd OP - in care va fi
specificat tipul de taxa — taxa pentru eliberare Adeverinta privind apartenenta
la domeniul public / privat al Municipiului Briila;

8. Urmatoarele tipuri de documente eliberate se vor transmite solicitantului
exclusiv prin intermediul Postei Roméne, in acest sens fiind obligatorie inscrierea pe
cerere, in clar, cu majuscule, a numelui, prenumelui si a adresei de corespondenta
aleasd de catre solicitant, precum si a numirului de telefon pentru contact:

a) Prelungiri Autorizatii de construire, Autorizatii de desfiintare, Certificate de
urbanism;
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b) Certificate nomenclator stradal, istoric de rol, atribuiri de numere postale;

c) adeverinte privind apartenenta la domeniul public al municipiului Briila
necesare pentru Inscrierea in Cartea Funciard a terenurilor ce fac obiectul unor
contracte de Inchiriere existente;

d) adeverinte privind apartenenta la domeniul public al municipiului Braila
necesare pentru inscrierea in Cartea Funciard a terenurilor propuse spre
inchiriere, transmise catre O.C.P.I. Briila;

e) adeverinte privind apartenenta la domeniul privat al municipiului Briila
necesare pentru Inscrierea in Cartea Funciard a terenurilor ce fac obiectul unor
contracte de superficie/concesiune existente;

f) adeverinte privind apartenenta la domeniul privatal municipiului Braila
necesare pentru inscrierea in Cartea Funciard a terenurilor propuse pentru
acordarea dreptului de superficie, transmise cétre O.C.P.I. Briila;

g) Procese verbale de vecinitate;

h) Atribuirea in folosiintd a cotei corespunzitoare de teren (indivizi);

i) Toate tipurile de corespondentd pentru operatiuni cadastrale si/sau notariale;

j) Procese verbale pentru terenurile inchiriate/superficiate/concesionate;

k) Cereri solutionari privind ordine de proprietate;

1) Cereri privind completarea documentatiei privind exercitarea/neexercitarea
dreptului de preemtiune; (online depuneri)

m) Adeverinte privind valoarea . de impozitare a constructiilor (necesare la
Inspectoratul de Stat in Constructii);

n) Copii, copii certificate, duplicate indiferent de natura documentului;

9. Urmatoarele tipuri de documente se vor elibera exclusiv online, in acest sens
fiind obligatorie mentionarea pe cererea de emitere a documentului a adresei de e-
mail a solicitantului si a unui numar de telefon pentru contact:

a) Extrase PUG/PUZ/PUD si incadrari in zona;

b) Avize de oportunitate pentru elaborare PUZ;

c) Avize de publicitate temporari;

d) Prelungire Avize de publicitate temporara;

e) Acord pentru inchirierea temporard a domeniului public;

10. Se suspenda emiterea urmatoarelor tipuri de documente si desfasurdrii

urmatoarelor activitati:

a) Procese verbale de finalizare la terminarea lucrarilor, suspendandu-se totodata
participarea in comisiile de receptie a functionarilor publici din cadrul Primariei
Municipiului Bréila, sub rezerva participdrii la comisiile de receptie a
lucrdrilor de comstructii si instalatii aferente acestora, in cazul existentei unor
solicitdri in situatii exceptionale;

b) Procese verbale de demolare;

¢) Avize ale Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului din cadrul
Primériei Municipiului Briila;

16



d) Organizarea sedintelor publice cu privire la dezbaterile ce au ca obiect planuri

urbanistice la sediul Primariei se va suspenda, dezbaterea publica realizindu-se
exclusiv online pe site-ul institutiei www.primariabraila.ro, pe site-ul
http://gis.primariabraila.ro/ si prin distribuirea acestora prin intermediul
Postei Romane, cétre persoanele interesate;

Se suspendd activitatea Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului din cadrul Priméariei Municipiului Briila, toate solicitarile ce
vizeazd documentatii de urbanism si care trebuiesc analizate in cadrul acestei
comisii urméand a fi aménate pana la Incetarea starii de urgenta la nivel national.

SECRETARAENERAL,

ION DBAGAN
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ANEXA NR. 4
LA DISPOZITIA NR. {0 (,124.053.2020

PROCEDURA

Privind organizarea programului de lucru in cadrul Biroului de Autoritate
Tutelara, avand in vedere situatia generata de raspandirea virusului Covid 19 si
in contextul emiterii Ordonantei Militare Nr. 2/21.0.2020.

Avand in vedere situatia generatda de raspandirea virusului Covid 19,
precum si prevederile Ordonantei Militare Nr. 2/21.0.2020, se incearca si de
catre functionarii Biroului de Autoritate Tutelara limitarea contactului cu publicul
petent, pentru protejarea sanatatii atat a functionarilor biroului, a familiilor
acestora, a colegilor, a sefilor ierarhici si nu in ultimul rand si in egala masura, a
petentilor si familiilor acestora.

Astfel, Tn contextul prezentat mai-sus si pentru a nu bloca rezolvarea
situatiilor specifice activitatii biroului, propunem a se asigura relatia permanenta
cu publicul petent si cu institutile colaboratoare (birouri notariale, asistenta
sociala, autoritati si institutii publice cu atributii in protectia copilului si a
persoanelor cu handicap), folosind ca mijloace de comunicare telefonul si faxul
(0239611020),dar si posta electronica la adresele de e-mail:
autoritateatutelara@primariabraila.ro, precum si servicile postale prin
Registratura Generala a Primariei Municipiului Braila.

Siin ceea ce priveste relatia cu instantele de judecatd, Biroul de Autoritate
Tutelara va asigura rezolvarea tuturor solicitarilor transmise de acestea, in cauze
avand ca obfe [nori si familie, care se judecd in regim de urgenta, in speta
ordonantele |p

-~

SECRETAR GENERAL
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ANEXA NR. 5
LA DISPOZITIA Nr.{0J6124. 052020

PROCEDURA

Privind activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
Brdila, in contextul instituirii situatiei de urgenta pe teritoriul Roméaniei, pentru desfasurarea
activitatii de relatii cu publicul

A. Pe linie de evidenta persoanelor:

1. suspendarea activititii de depunere a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate
si a inscrierii mentiunilor de stabilire a resedintei, cu exceptia cazurilor deosebite, constand in
motive medicale, efectuarea unor operatiuni notariale/bancare, pentru acte de identitate expirate
anterior datei de 16.03.2020, pierdere, furt, distrugerea actului de identitate. Informim ca
pierderea, furtul, distrugerea actului de identitate se solutioneazd contraventional, conform
legislatiei in vigoare.

Prin urmare, cererea de eliberare a actului de identitate sau, dupa caz, a inscrierii mentiunii
de resedintd pentru cazurile de mai sus, se depune, exclusiv, prin programare prealabild la
numairul de telefon: 0239/611700, int. 24.

- programarile online deja fdcute vor fi reanalizate, iar solicitantii vor fi contactati
telefonic de catre un functionar.

- programul de depunere a documentelor pentru eliberarea actelor de identitate raméane cel
afisat, cu acces restrictionat 1n spatiul de ghiseu.

- pentru ridicarea actelor de identitate, accesul se face urmare a programarii comunicate la
depunerea cererii, In programul afigat.

In acest sens, solicitim tuturor persoanelor care sunt programate si respecte data si ora de
programare si sa evite asteptarea suplimentara.

De asemenea, potrivit Decretului nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgentd pe
teritoriul Romaniei publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 21/16.03.2020, in
perioada stirii de urgentd se mentine valabilitatea actelor de identitate eliberate de
autoritatile publice competente (cirti de identitate, cirti de identitate provizorii, mentiuni
de stabilire a resedintei).

2. activitatea de preluare a cererilor pentru furnizare date cu caracter personal se va
desfasura dupa programul afisat, cu programare prealabila la numarul de telefon 0239/611700,
int. 20, iar cea aferentd solicitdrii adeverintelor in cazul persoanelor decedate, se desfasoard de
luni pana joi intre orele 8.30-16.00, iar vineri intre orele 8.30-14.00.

3. deplasdrile 1n teren se suspenda. Situatiile de exceptie se analizeazi la numirul de
telefon: 0239/611700.

B. Pe linie de stare civila:

1. suspendarea activitiatii de arhivi, respectiv depunerea cererilor pentru eliberarea
duplicatelor certificatelor de stare civili:
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- depunerea acestor cereri, precum si a cererilor de transcriere/inscrierea mentiunilor
privind modificérile intervenite in strdinitate se va face numai pe bazi de programare la
numarul de telefon: 0239/611700, int. 23;

- programul de depunere a documentelor pentru eliberarea certificatelor de stare civild
ramane cel afisat, cu acces restrictionat in spatiul de ghiseu;

- pentru ridicarea certificatelor de stare civild, accesul se face urmare a programirii
comunicate la depunerea cererii, In programul afisat;

2. cererile privind declararea nasterilor si deceselor se primesc si se solutioneaza
neconditionat, fard limitéri, in programul afisat, cu acces restrictionat in zona de ghiseu;

3. la oficierea casatoriei, accesul in sald s fie permis pentru maxim 8 persoane, in afara
celor 3 ofiteri de stare civild delegati;

4. depunerea cererilor pentru divort se suspendi pani la data de 30.03.2020. Dupi data
de 30.03.2020, cererile se depun 1in baza programirii telefonice la numirul de
telefon:0239/611700, int. 23;

In acest sens, solicitam tuturor persoanelor care sunt programate si respecte data si ora de
programare si sa evite asteptarea suplimentara

C. Desfasurare audiente:
1. activitatea de ptimiri in audientd este suspendati, ca si accesul publicului in toate
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